
 

 

Kaufleute für Büromanagement (w/m/div.)  Jetzt bewerben!   

 

Was du über uns als Bosch in Bamberg wissen solltest 

Bei Bosch gestalten wir Zukunft mit hochwertigen Technologien und Dienstleistungen, die Begeisterung 

wecken und das Leben der Menschen verbessern. Unser Versprechen an dich steht felsenfest: Wir 

wachsen gemeinsam, haben Freude an unserer Arbeit und inspirieren uns gegenseitig. Bosch in Bam-

berg ist einer der wichtigsten Arbeitgeber im Raum Oberfranken. Bereits im Jahr 1939 wurde das erste 

Bosch-Werk in Bamberg gegründet. Als Leitwerk sind wir zudem dafür zuständig neueste Technologien 

in die Serienreife zu bringen und in anderen Werken mit unserem daraus gewonnen Know-how zu 

unterstützen. Wir fertigen Komponenten für Brennstoffzellen sowie für Benzin- und Dieselmotoren. 

Dazu gehören Hochdruckeinspritzventile, Sensorelemente, Common Rail-Injektoren, Düsen, Zündker-

zen und Aktoren. Außerdem koordinieren wir deren internationale Produktion an anderen Standorten. 

Warum deine Ausbildung bei uns genau das Richtige ist 

Derzeit begleiten wir bei Bosch in Bamberg rund 250 Auszubildende auf dem Weg zu ihrem Traumbe-

ruf. Ein eigenes Ausbildungszentrum, sowie ein Team, das sich nur um die Ausbildung kümmert, sorgen 

dafür, dass du bestmöglich auf dein Berufsleben vorbereitet wirst. Wir wollen dir aber nicht nur die 

benötigten fachspezifischen Kenntnisse vermitteln, sondern auch deine Softskills fördern. Durch soziale 

Projekte, Gruppenaufgaben und die Möglichkeit eines Auslandsaufenthaltes ist für jeden etwas dabei. 

Dein Traumberuf? Büromanagement (w/m/div.)!  

Du übernimmst gerne Verantwortung und organisierst gerne? Dann ist dieser Ausbildungsberuf ge-

nau das Richtige für dich! Zu deinem Aufgabengebiet gehören z. B.  Erstellen von Texten und Ta-

bellen, das Planen von Terminen und die Organisation von diversen Arbeitsabläufen. Du zeichnest 

dich durch Vielseitigkeit und Flexibilität aus. Du übernimmst auch verwaltende Aufgaben und wirst 

mit betriebswirtschaftlichen Vorgängen sowie der Personalplanung vertraut gemacht. Kaufleute für 

Büromanagement werden überall gebraucht: Ob Buchhaltung, allgemeine Verwaltungsaufgaben, 

Steuer- und Versicherungsfragen oder Lagerhaltung. Du hast die Wahl zwischen Sekretariats- und 

Assistenztätigkeiten sowie Aufgaben in der Sachbearbeitung. Dabei ist ein Einsatz im Finanz- und 

Rechnungswesen, im Personalwesen oder in der Material- /Logistik und Absatzwirtschaft sowie in 

Marketing und Vertrieb möglich. Wie bei allen kaufmännischen Berufen solltest du eine genaue und 

sorgfältige Arbeitsweise mitbringen. Außerdem solltest du gerne im Team arbeiten und aufgeschlos-

sen sein, dann hast du alles, was man für diesen Beruf benötigt. 

 

Interessiert? Bewirb dich noch heute und werde ein Teil von uns!  

#WorkLikeABosch – Jetzt online bewerben unter: www.bosch.de/ausbildungsstellen 

 

 

 Ausbildungsdauer 
2,5 Jahre  

 

Mindestvoraussetzung 

Mittlere Reife oder Fachhochschul-
reife / Abitur 

 

Berufsschule 
Bamberg 
 

Ausbildungsstandort 
Bamberg 

 

Ausbildungsvergütung 

(01.04.2026) 

1. Ausbildungsjahr: 1.303,18 € 

2. Ausbildungsjahr: 1.365,04 € 

3. Ausbildungsjahr: 1.444,43 € 

 

Ansprechpartner 
Ausbildungsleiter 

Hr. Norbert Schorn 

ausbildung.bamberg@de.bosch.com 

 

Bewerbungseingang 

Ab dem 1. Juli, ein Jahr vor Ausbil-

dungsbeginn 

 

 

http://www.bosch.de/ausbildungsstellen
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